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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	


(Dự thảo hợp đồng mẫu số 01 đối 

với hoạt động bồi dưỡng, tọa đàm)
HỢP ĐỒNG 

tổ chức hoạt động...........................năm 2017
Số:     /BTP-585
_____________
Căn cứ Bộ luật dân sự năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 22/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 03 năm 2013 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp; 

Căn cứ Quyết định số 2319/QĐ-TTg ngày 28 tháng 11 năm 2014 của Thủ tướng Chính phủ về việc tiếp tục thực hiện và điều chỉnh nội dung các dự án của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2010-2014;


Căn cứ Thông tư liên tịch số 157/2010/TTLT-BTC-BTP ngày 12 tháng 10 năm 2010 giữa Bộ Tư pháp và Bộ Tài chính hướng dẫn việc lập dự toán, quản lý, sử dụng và quyết toán kinh phí ngân sách nhà nước bảo đảm cho công tác hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp;
Căn cứ Quyết định số 1425/QĐ-BTP ngày 12 tháng 8 năm 2011 của Ban Quản lý Chương trình Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2010-2014 ban hành Quy trình lựa chọn và đánh giá kết quả thực hiện các hoạt động thuộc Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2010-2014;

 Căn cứ Quyết định số 55b/QĐ-585 ngày 13 tháng 1 năm 2017 của Trưởng Ban Chỉ đạo Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 phê duyệt Kế hoạch triển khai các hoạt động năm 2017 của Chương trình;


Căn cứ Quyết định số 64b/QĐ-585 ngày 17 tháng 01 năm 2017 của Ban Chỉ đạo Chương trình Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 phê duyệt Kế hoạch phân bổ kinh phí triển khai các hoạt động năm 2017 của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015 - 2020;


Căn cứ Quyết định số         /QĐ-585 ngày    tháng   năm 2017 của Ban Quản lý Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 phê duyệt danh sách các cơ quan, tổ chức tham gia thực hiện các hoạt động năm 2017 của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015 – 2020;

Căn cứ Quyết định số       /QĐ-585  ngày   tháng   năm 2017 của Ban Quản lý Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015 - 2020 về việc ủy quyền chỉ đạo, phê duyệt nội dung, ký các quyết định, văn bản và hợp đồng, nghiệm thu, thanh lý đối với các cơ quan, tổ chức tham gia thực hiện các hoạt động năm 2017 của Chương trình 585.


Căn cứ Quyết định số         /QĐ-585 ngày     tháng   năm 2017 của Ban Quản lý Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 về việc lựa chọn cơ quan tham gia thực hiện hoạt động năm 2017 của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020.
Hôm nay, ngày     tháng      năm 2017,  tại Hà Nội, chúng tôi gồm:

Bên A: Ban Quản lý Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020
Người đại diện: 

Chức vụ: 
Địa chỉ: 60 Trần Phú, Quận Ba Đình, Hà Nội.

Điện thoại: 04.62739640/43
Tài khoản số: 9527.1.3012704 tại Kho Bạc Nhà nước Ba Đình

Mã đơn vị có quan hệ với ngân sách: 3012704

Bên B: 

Đại diện: 

Chức vụ: 

Địa chỉ: 

Điện thoại: 
Mã số thuế: 
Đơn vị thụ hưởng: 
Tài khoản số: 
Tại Ngân hàng.
Thực hiện Kế hoạch triển khai các hoạt động năm 2017 của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 (sau đây viết tắt là Chương trình 585) ban hành kèm theo Quyết định số 55b/QĐ-585 ngày 13/01/2017 của Ban Chỉ đạo Chương trình 585, Bên A và Bên B thống nhất ký hợp đồng tổ chức thực hiện hoạt động năm 2017 với những điều khoản như sau:
Điều 1: Nội dung công việc
Bên B cam kết thực hiện đúng và đầy đủ việc tổ chức hoạt động.............................................cụ thể như sau:
1. Số lượng: 
2. Nội dung chuyên đề:
3. Địa điểm tổ chức: 
4. Số lượng học viên/đại biểu tham dự: 

5. Thời lượng:
Nội dung chi tiết được quy định theo Phụ lục số 01 kèm theo Hợp đồng này.

Điều 2: Quyền và nghĩa vụ của Bên A 
1. Bên A có quyền:
1.1. Yêu cầu Bên B thực hiện đúng và đầy đủ các nội dung, tiến độ công việc được giao theo quy định tại Hợp đồng này.
1.2. Theo dõi, kiểm tra, giám sát quá trình thực hiện Hợp đồng của Bên B.
1.3. Tổ chức đánh giá nghiệm thu, thanh lý kết quả công việc do bên B thực hiện.
1.4. Phê duyệt kế hoạch, nội dung tổ chức lớp bồi dưỡng, nội dung tài liệu, thành phần đại biểu tham dự do Bên B báo cáo theo yêu cầu của hợp đồng.
1.5. Xem xét đình chỉ việc thực hiện Hợp đồng; không nghiệm thu kết quả thực hiện Hợp đồng của Bên B và thu hồi lại kinh phí đã giao cho Bên B trong trường hợp Bên B thực hiện không đúng một trong các quy định tại hợp đồng này.
2. Bên A có trách nhiệm:
2.1. Tạo điều kiện thuận lợi cho Bên B thực hiện hợp đồng. 

2.2. Thanh toán khoản kinh phí tổ chức lớp bồi dưỡng theo quy định của hợp đồng và Biên bản thanh lý hợp đồng này.
Điều 3: Quyền và nghĩa vụ của Bên B
1. Bên B có quyền:
1.1. Yêu cầu Bên A cung cấp chính xác, kịp thời các giấy tờ, tài liệu có liên quan đến việc thực hiện hợp đồng này thuộc nghĩa vụ của Bên A.
1.2. Nhận kinh phí tổ chức hoạt động theo trình tự quy định tại hợp đồng này.
2. Bên B có trách nhiệm:
2.1 Thực hiện đúng và đầy đủ nội dung công việc được giao theo quy định tại hợp đồng này; bảo đảm chất lượng, đúng thời hạn các hoạt động, chịu sự giám sát, đánh giá của Bên A.

2.2. Lập kế hoạch tổ chức hoạt động (kế hoạch phải nêu rõ mục đích, nội dung, thời gian tổ chức, giảng viên/chuyên gia, thành phần đại biểu tham dự); giấy mời kèm theo chương trình chi tiết; tài liệu và bản thiết kế phông chữ gửi Bên A trước khi tổ chức hoạt động tối thiểu 10 ngày làm việc để Bên A xem xét, phê duyệt. Trong các tài liệu, phông chữ gửi báo cáo và in ấn phát hành, phát biểu khai mạc giới thiệu phải có lô gô của  Bộ Tư pháp, tên Chương trình và nêu rõ “ Hoạt động được thực hiện với sự hỗ trợ kinh phí của Chương trình hỗ trợ pháp lý liên ngành dành cho doanh nghiệp giai đoạn 2015-2020 - Bộ Tư pháp”;

Chuyên gia tham gia hoạt động phải đáp ứng yêu cầu về trình độ, kinh nghiệm trong lĩnh vực liên quan (ít nhất 05 năm kinh nghiệm), đúng lĩnh vực, nội dung, có khả năng sư phạm.

Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày Bên A nhận được kế hoạch, tài liệu của Bên B, nếu Bên A không có ý kiến khác thì Bên B được tổ chức thực hiện như kế hoạch đã báo cáo Bên A. Trường hợp Bên A có yêu cầu sửa đổi, bổ sung kế hoạch, Bên B phải thực hiện yêu cầu này và được Bên A phê duyệt trước khi tổ chức.
2.3. Trong thời hạn tối đa 02 ngày sau khi kết thúc việc tổ chức lớp bồi dưỡng, Bên B có trách nhiệm gửi báo cáo kết quả thực hiện hoạt động (gồm các nội dung: thời gian, địa điểm, thành phần tham dự, giảng viên, các vướng mắc doanh nghiệp nêu ra tại chương trình và câu trả lời của giảng viên/chuyên gia); 3 ảnh chụp (01 ảnh phông chữ; 01 ảnh toàn cảnh và 01 ảnh các chuyên gia, giảng viên) qua email của Bên A. Yêu cầu ảnh chụp phải là ảnh màu, rõ nét, không chỉnh sửa.
Trong thời hạn tối đa 05 ngày sau khi kết thúc tổ chức hoạt động, Bên B gửi Bên A đầy đủ các tài liệu nêu trên bằng văn bản qua đường công văn.  
Sau 15 ngày kể từ ngày kết thúc tổ chức hoạt động, Bên B gửi toàn bộ hồ sơ, chứng từ đề nghị thanh quyết toán được quy định tại mục 2.5 điều này cho Bên A để Bên A tổ chức kiểm tra, nghiệm thu và thanh lý hợp đồng. 
2.5. Sử dụng kinh phí tổ chức hoạt động, nộp các khoản thuế thu nhập cá nhân và các khoản thuế liên quan (nếu có); lập hồ sơ chứng từ thanh quyết toán theo đúng định mức, dự toán kinh phí quy định tại Phụ lục số 02 kèm theo Hợp đồng này, Thông tư liên tịch số 157/2010/TTLT-BTC-BTP ngày 12 tháng 10 năm 2010 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài chính hướng dẫn việc lập dự toán, quản lý, sử dụng và quyết toán kinh phí ngân sách nhà nước bảo đảm cho công tác hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp và pháp luật hiện hành về thu, chi ngân sách nhà nước.
Bộ hồ sơ chứng từ thanh quyết toán kinh phí thực hiện hợp đồng gồm:
2.5.1. Bảng kê đề nghị thanh toán các khoản chi.

2.5.2. Kế hoạch tổ chức, giấy mời, chương trình chi tiết, báo cáo kết quả tổ chức.

2.5.3. Tài liệu lớp bồi dưỡng/tọa đàm.

2.5.4. Danh sách viết tay học viên tham dự (họ và tên, chức vụ, tên doanh nghiệp, số điện thoại cơ quan hoặc di động hoặc email, chữ ký). 
2.5.5. Đĩa ghi âm hoặc ghi hình lớp bồi dưỡng/tọa đàm (tối thiểu là ½ thời lượng tổ chức lớp bồi dưỡng đối với đĩa ghi âm, và 1/5 thời lượng tổ chức lớp bồi dưỡng đối với đĩa ghi hình) trong đó bắt buộc ghi âm, ghi hình phần khai mạc, giới thiệu chuyên gia, giới thiệu đại biểu tham dự. Chất lượng ghi âm, ghi hình phải trung thực, rõ tiếng, rõ hình không chỉnh sửa, cắt ghép);

2.5.6. Giấy nộp tiền thuế thu nhập cá nhân vào ngân sách nhà nước hoặc các khoản thuế liên quan khác (nếu có) đối với các khoản chi quy định nộp thuế.
2.5.7. Các hồ sơ, chứng từ, hóa đơn tài chính khác quy định tại Phụ lục số 02 của hợp đồng này. 
2.5.8. Các hồ sơ thanh quyết toán nêu tại mục 2.5 phải là Bản gốc trong trường hợp cơ quan, tổ chức thực hiện không có chức năng xuất hóa đơn tài chính. Đối với cơ quan, đơn vị có chức năng xuất hóa đơn tài chính thì gửi bản sao toàn bộ hồ sơ chứng từ nêu trên kèm theo bản gốc để Bên A đối chiếu trước khi Bên A thanh lý và Bên B xuất hóa đơn tài chính.
2.6. Hoàn trả kinh phí cho Bên A nếu thực hiện không đúng một trong số các nội dung quy định tại Hợp đồng này đồng thời bồi thường thiệt hại, phạt vi phạm hợp đồng theo quy định của pháp luật tùy theo mức độ vi phạm đối với việc thực hiện không đúng, không đầy đủ trách nhiệm quy định của Bên B.
Điều 4: Thời hạn thực hiện Hợp đồng

4.1. Thời hạn Bên B thực hiện hợp đồng và nộp đầy đủ hồ sơ, chứng từ đề nghị nghiệm thu, thanh lý hợp đồng: 
4.2. Thời hạn Bên A thanh lý hợp đồng: 
Điều 5: Cơ chế phối hợp
Hai bên cung cấp thông tin họ tên, chức vụ, số điện thoại, email của đầu mối triển khai công việc của: Lãnh đạo quản lý theo dõi trực tiếp hoạt động, cán bộ phụ trách trực tiếp thực hiện hoạt động, kế toán phụ trách công tác hoàn thiện hồ sơ thanh quyết toán để bảo đảm công tác phối hợp, trao đổi thông tin. Việc liên hệ, trao đổi được thực hiện đồng thời qua các hình thức: công văn, điện thoại, email.

Điều 6: Kinh phí thực hiện hợp đồng

Kinh phí thực hiện Hợp đồng tạm tính: 
Chi tiết nội dung công việc, định mức chi, hướng dẫn chứng từ thanh toán theo Phụ lục 02 Hợp đồng này. Kinh phí này sẽ được thanh toán theo thực tế phát sinh và đã bao gồm thuế VAT và các loại thuế phải nộp (nếu có).
Điều 7: Ph​ương thức thanh toán.
1. Ph​ương thức thanh toán: Chuyển khoản. 

2. Trình tự thanh toán được thực hiện như sau: 

- Bên A thanh toán cho Bên B 50 % giá trị Hợp đồng tạm tính này tương đương số tiền                        (bằng chữ:    ............            )  ngay sau khi hợp đồng này được ký kết.

- Kinh phí còn lại sẽ được Bên A thanh toán cho Bên B trên số tiền được tính tại Biên bản nghiệm thu, thanh lý Hợp đồng. 
3. Hồ sơ thanh lý gồm toàn bộ hồ sơ chứng từ quy định tại mục 2.5, Điều 2 Hợp đồng này. Trong trường hợp đơn vị không cung cấp đầy đủ các hồ sơ nêu trên, bên A có quyền xem xét không nghiệm thu, thanh lý kinh phí thức hiện một phần hoặc toàn bộ hợp đồng. 

Điều 8: Sửa đổi, bổ sung Hợp đồng
Trong quá trình thực hiện hợp đồng, nếu có vướng mắc về nội dung, thời hạn, kinh phí, cơ chế triển khai thực hiện công việc thì hai bên cùng nhau trao đổi, thoả thuận bổ sung bằng văn bản. Văn bản bổ sung có giá trị pháp lý và được coi như​ một phần của hợp đồng  này.

Điều 9: Điều khoản giải quyết tranh chấp
1. Hai bên cam kết thực hiện đúng và đầy đủ các điều kiện và điều khoản đã ký trong Hợp đồng này. Trong quá trình thực hiện Hợp đồng, nếu có vướng mắc hoặc tranh chấp xảy ra, hai bên phải thông báo cho nhau để cùng bàn bạc, giải quyết trên tinh thần hợp tác. 

2. Trong trường hợp không thương lượng, hoà giải được thì các bên sẽ đưa vụ việc ra giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam. 
Điều 10: Điều khoản thi hành

1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

2. Kèm theo Hợp đồng này là các Phụ lục không tách rời và có giá trị pháp lý tương đương hợp đồng. 
- Hợp đồng gồm ... trang. 
- Phụ lục số 01: gồm .... trang. 
- Phụ lục số 02: gồm ... trang. 

Tổng cộng: ... trang.

Hợp đồng và các Phụ lục có giá trị pháp lý như nhau, được lập thành 06 bản, Bên A giữ 04 bản, Bên B giữ 02 bản.
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